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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2017
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
dla powiatu tureckiego

z dnia 29 marca 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO
W TURKU

§1

. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego zwany dalej
~Regulaminem”, okresla wewnetrzng strukture oraz zasady organizaciji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Turku.

. llekro€ w Regulaminie jest mowa o:

a. Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego;
b. Powiatowym inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego.

§2

Inspektorat dziala na podstawie:
a. Ustawy z dnia 07 lipca 1994r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 290 ze zm.);
b. Innych przepisow powszechnie obowigzujgcych w zakresie organizacii i dziatania
Inspektoratu;
¢. Niniejszego regulaminu.

§3

. Inspektorat jest urzgdem powiatowego nadzoru budowlanego, wchodzacym w sktad zespolone;
administracji powiatowej, obstugujacym Powiatowego Inspektora jako organ administracji
publiczne;j.

Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu tureckiego.

§4

Do zakresu zadar Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego nalezy:

1

. nadzér i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, a w szczeg6Inosci:

a. przyjmowanie zawiadomien o terminie rozpoczecia budowy, osobach kierownika budowy i
inspektora nadzoru inwestorskiego oraz projektanta sprawujgcego nadzor autorski, oraz
wszelkich zmianach tych osdb;

b. nakiadanie kar za niezgodne z pozwoleniem wykonywanie robét budowlanych;

c. nakladanie kar za przystgpienie do uzytkowania obiektu budowlanego z naruszeniem
przepisow Prawa Budowlanego — tj. bez pozwolenia na uzytkowanie albo zawiadomienia o
zakoriczeniu budowy;

d. nadzorowanie wykonywania okresowych i nadzwyczajnych kontroli stanu technicznego
obiektu budowlanego;

e. przyjmowanie zawiadomieri o dokonanych kontrolach okresowych stanu technicznego
obiektow;
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2.

f. przyjmowanie zawiadomien o katastrofach budowlanych, wyjaénianie ich przyczyn i
prowadzenie postepowan w tych sprawach;

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa;

a. wstrzymywanie robét budowlanych, wykonywanych bez pozwolenia na budowe lub z
naruszeniem warunkow udzielonego pozwolenia na budowe lub niezgodnie z przepisami;

b. nakiadanie obowigzkéw zmierzajacych do legalizacji samowolnie wykonywanych budow i
innych robot budowlanych, sprawdzanie wykonania tych obowigzkéw, zatwierdzanie projektu
budowlanego zamiennego i udzielanie pozwolenia na wznowienie robét;

c. wydawanie decyzji o nakazie rozbiorki obiektu budowlanego lub jego czesci, w sytuacjach,
gdy legalizacja nie jest mozliwa;

d. wydawanie pozwoler na uzytkowanie i przyjmowanie zawiadomien o zakoriczeniu budowy i
zamiarze przystapienia do uzytkowania wybudowanych obiektow;

e. wydawanie nakazow usuniecia stwierdzonych w obiekcie budowlanym nieprawidtowosci,

f.wydawanie nakazow rozbi6rki obiektu nieuzytkowanego lub niewykoriczonego i
nienadajgcego sie do odbudowy, remontu lub wykonczenia;

g. wydawanie nakazéw opréznienia budynku grozacego bezposrednio zawaleniem;

h. sprawdzanie wykonania obowigzku niezwlocznego usuniecia istniejgcego w obiekcie
budowlanym zagrozenia;

wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie - prowadzenie
postepowan wyjasniajgcych i sktadanie wnioskéw o ukaranie z tytutu odpowiedzialnosci
zawodowej w budownictwie.

wykonywanie czynno$ci wierzyciela lub organu egzekucyjnego w rozumieniu przepiséw
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracii.

Organy nadzoru budowlanego lub osoby dziatajace z ich upowaznienia na podstawie art. 81a
Prawa budowlanego majg prawo wstepu:

a. do obiektu budowlanego;
b. na teren budowy;
¢. na teren zaktadu pracy;

przyjmowanie kopii decyzji, postanowien i zgloszen wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego
przekazywanych przez organy administracji architektoniczno — budowlanej (art. 82 b ust. 1).

wspétdziatanie z wiasciwym organem administracji architektoniczno — budowlanej i organem
kontroli paristwowe;j:

a. wzywanie organu administracji architektoniczno — budowlanej do uczestnictwa w
czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz do udostepnienia wszelkich dokumentow i
informacji zwigzanych z tymi czynnosciami (art. 82 b ust. 2);

b. uzgadnianie w miare potrzeb planéw kontroli i prowadzenie wsp6inych dziatari kontrolnych
(art. 85 pkt 1);

c. przekazywanie i wymiang informacji o wynikach kontroli (art. 85 pkt 2):

§5

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego sprawuje nadzor nad:

1.

gk wn

No

Dziatalnoscig inspekcyjng polegajaca na wykonywaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych;
Postgpowaniami administracyjnymi;

Postepowaniami egzekucyjnymi;

Postgpowaniami wyjasniajacymi w sprawach katastrof budowlanych;

Prawidiowym wspétdziataniem z organami administracji architektoniczno — budowlanej i organami
kontroli parstwowej;

Obstugg prawng Inspektoratu;

Kontrolg wewnetrzng w Inspektoracie;
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8. Zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy panstwowe;j i stuzbowe;j;
9. Przestrzeganiem przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy;
10. Gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§ 6

1. Do wytgcznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

PopoTo

Ustalanie regulaminéw wewnetrznych komoérek organizacyjnych Inspektoratu;
Zatwierdzanie planéw kontroli;

Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej;

Udzielania imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowe;j;

Wytgczanie wyznaczonego pracownika z postepowania kontrolnego — inspekcyjnego,
administracyjnego, w razie wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych wytgczenie;

f.Udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji

administracyjnych i postanowien;

g. Udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu przed

h.

sgdami powszechnymi oraz przed innymi organami instytucjami i podmiotami;
Wystepowanie do Izby Samorzgdu Zawodowego z wnioskiem o wszczecie postepowania w
sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie;

i. Zawieranie i rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Inspektoratu; dokonywanie

przeszeregowarn i awanséw pracownikéw; ustalanie wysokos$ci dodatkow.

2. Powiatowy Inspektor moze powolywaé state lub dorazne zespoly opiniodawcze i doradcze
okreslajac cel ich powolania, sklad osobowy oraz zakres zadan i tryb dziatania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik inspektoratu
z wytgczeniem kompetencii, o ktérych mowa w § 6 pkt 1.1 i pkt. 1. 9.

§7

1. Powiatowy inspektor podpisuje:

d.

e.

Decyzje administracyjne i postanowienia;

Akta prawa wewnetrznego — zarzgdzenia organizacyjne dotyczgce organizacji
funkcjonowania Inspektoratu;

Wystapienia i sprawozdania kierowane do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego;

Wystgpienia kierowane do organéw administracji rzadowej i publicznej, w szczegélnosci
organow powiatu;

Odpowiedzi na skargi i wnioski;

f.Inne pisma z zakresu dziatalno$ci Inspektoratu.

§8

1. W skiad Inspektoratu wchodzi zespét samodzielnych stanowisk pracy o wielofunkcyjnym
charakterze:

a.

b.

C.

Inspekcyjnym — na stanowiskach: starszego inspektora ds. budownictwa oraz inspektora ds.
budownictwa;

Orzecznictwa — na stanowiskach: starszego inspektora ds. budownictwa oraz inspektora ds.
budownictw, referenta administracyjno — prawnego;

Obstugi organizacyjno — administracyjnej - na stanowiskach: inspektora ds. kancelaryjnych,
referenta;

. Wielofunkcyjnos$¢ stanowisk polega na przypisaniu i powierzeniu tgcznie pracownikowi

zatrudnionemu w Inspektoracie, obowigzkéw i zadar zawierajgcych poszczegéine elementy
zakreséw dziatan z pkt. a-c;
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2. Ponadto wiasciwe wykonywanie zakresu dziatania Inspektoratu zapewnia stanowisko gtownego
ksiegowego.

§9

1. Do zakresu dziatania pracownikéw Inspektoratu na stanowiskach o charakterze inspekcyjnym
nalezy w szczegélnosci:

a. Prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych;

b. Prowadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyny i ckolicznosci powstania katastrofy
budowlanej;

¢. Opracowanie projektéw planéw kontroli;

d. Sporzgdzanie okresowych sprawozdari z dziatalnoéci inspekcyjnej i kontrolnej oraz
wnioskow wynikajgcych z tej dziatalnosci w tematach wyznaczonych przez Powiatowego
Inspektora;

e. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 10

1. Do zakresu dzialania pracownikéw Inspektoratu na stanowiskach o charakterze orzecznictwa
nalezy w szczegolnosci:
a. Prowadzenie postepowart administracyjnych w zakresie wiaéciwosci Powiatowego
Inspektora;
b. Prowadzenie postgpowarn egzekucyjnych;
c. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 11

1. Do zakresu dziatania stanowisk tworzgcych Inspektorat - o charakterze obstugi organizacyjno -
administracyjnej nalezy w szczego6lnosci:

. Prowadzenie kancelarii og6inej i archiwum zaktadowego:

b. Zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow;

¢. Gospodarka sprzetowa;

d. Obsluga sekretariatu;

e

f.

o

. Prowadzenie rejestréw okreslonych w instrukcji kancelaryjnej;
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 12

1. Do zakresu dziatania stanowiska Gtéwnego Ksiegowego w Inspektoracie nalezy w szczegolnosci:
Prowadzenie obstugi ksiegowej inspektoratu;

Prowadzenie obstugi kadrowej;

Przestrzeganie wiasciwego obiegu dokumentéw instrukcji archiwalnej i kancelaryjnej;
Prowadzenie postepowar egzekucyjnych;

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

oo

§13

1. Do pracownikéw Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:
a. Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. o pracownikach urzedéw parnstwowych [Dz.U. Nr 31, poz.
214) tekst jednolity z dnia 2 sierpnia 2001 r. (Dz.U. Nr 86, poz. 953)]
b. Kodeksu Pracy — ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. [Dz. U. Nr 24, poz. 141, tekst jednolity z
dn. 23 grudnia 1997r. (Dz.U. 1998 Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm.)];
c. Ustawy o stuzbie cywilnej z dnia 24 sierpnia 2006r (Dz. U. Nr 170 poz. 1218 z p6zn. zm.);
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d. Regulamin pracy - okreslony w odrebnym trybie.

§ 14

Regulamin obowigzuje od dnia 29.03.2017r.
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